重   庆   城   市   职   业   学   院


请 假 申 请 单

	班    级
	
	姓名
	
	申请时间
	

	起至时间
	      年    月    日 至     年    月   日； 合计     个课时。

	请假类型
	请选择（□事假  □病假    □其他             ）

	请假事由
	

	辅导员
签字
	
	书记

签字
	
	主任

签字
	
	学院
签字
	

	附注说明：

1、事假必须本人办理，委托他人办理原则上视为旷课；请假时间1天以内辅导员签字审批，请假时间2-7天书记签字，主任签字审批后学生干事备案。
2、病假必须有医院证明且病历齐全，请假时间在1天以内辅导员签字审批，请假时间2-7天书记签字，主任签字审批后学生干事备案。
3、请假7天以上，辅导员签注意见，书记、主任签字再报学生处审批。
4、请假人员请假时间结束后，在上课的第一天本人持相关材料到学生干事处销假。
5、此请假条一式两份，辅导员一份，班委一份。
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